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L Glosario
a) Asistente Juridico: Defensor Publico que brinda asesoria inicial.

b) Asesoria: Servicio juridico profesional personalizado gratuito que presta la Direccion de
lo Familiar, principalmente a personas de escasos recursos econémicos y grupos
vulnerables.

¢) Auxiliar: Los Defensores Publicos Auxiliares.

d) Defensor: Los Defensores Publicos.

e) Director General: El Director General del Instituto.

f) Instituto: El Instituto de Defensoria Publica de Nuevo Leon.

g) Jefe de Area: El Defensor Publico, de acuerdo a la asignacién que le corresponda.

h) Ley: La Ley de Defensoria Ptblica para el Estado de Nuevo Leon.

i) Orientacién: Servicio que presta el Instituto, en las diversas materias que no son
competencia para conocer por parte de la Direccién de lo Familiar, a fin de que se acuda
a las instancias y/o dependencias correspondientes a resolver el problema planteado.

j) Patrocinio: Representacion juridica gratuita especializada que presta la Direccion de lo
Familiar, principalmentea personas de escasos recursos econdémicos y grupos
vulnerables.

k) Persona de escasos recursos econémicos o grupo vulnerable: Todo individuo
afectado por algin grado de vulnerabilidad como pobreza, edad, estado de salud,
discapacidad, origen étnico o cualquier otra circunstancia excluyente que lo coloque en
grave situacion de desventaja para la defensa o el debido ejercicio de sus derechos.

1) Reglamento: El Reglamento de la Ley de Defensoria Piblica para el Estado de Nuevo

Leodn.
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m) Servidor Publico: El personal adscrito al Instituto.

n) Subdirectora General: La Subdirectora General del Instituto.

0) Direccidon: Direccién de lo Familiar.

p) Usuario: Toda persona que recibe los servicios de asesoria, defensa o representacién
juridica del Instituto.

q) Defensor UED: Defensor adscrito a la Unidad de elaboracién de demandas.

r) UAI: Unidad de Atencién Inmediata y Brigadas.

s) UED: Unidad de Elaboracién de Demandas.

t) MASC: Unidad de Métodos Alternos.

IL Introduccién
El presente documento ha sido elaborado conforme a los lineamientos establecidos en la Ley
Organica de la Administracién Publica para el Estado de Nuevo Ledn, en donde se precisa
que cada dependencia debera contar con manuales de organizacién y buen funcionamiento
a través de la elaboracion de una herramienta de apoyo que se construya, se revise, se
apruebe, se difunda, y se actualice; a lo que también se alude de la Ley de Defensoria Publica
del Estado. En este sentido se pone a su disposiciéon este Manual de procedimiento, cuyo
objetivo es informar su funcionamiento y estructura administrativa con la finalidad de
facilitar e identificar las funciones y competencias que cada uno de sus integrantes realiza en

este procedimiento especifico.

Lo anterior, en el entendido de que todo organismo publico o privado requiere trabajar de
forma integrada, con sentido de identidad, desarrollando sus procesos de manera 6ptima,
estableciendo sus competencias y responsabilidades con la finalidad de prestar servicios de

manera eficaz y con altos estandares de calidad.
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Il Mision
Proveer servicios de orientacidn, asesoria y patrocinio en las materias de Familiar, Civil,
Mercantil, Responsabilidades Administrativas, Justicia Administrativa, Honor y Justicia,
Penal, Justicia para Adolescentes, Ejecucion de Sancién Penal, Segunda Instancia y Amparo
y Métodos Alternos, con especial énfasis en la proteccién y defensa de los derechos de las

personas de escasos recursos econémicos y de grupos vulnerables.

IV.  Vision
Formar una Unidad de Brigadas con servicios juridicos de calidad y eficiencia al alcance de la
comunidad, integrada por los servidores publicos con vocacién de servicio, comprometidos
con el desempefio profesional y los principios de honestidad, gratuidad, igualdad y eficiencia

para la atencién de los asuntos de su competencia.

V. Objetivos generales
Brindar servicios de orientacidn, asesoria y patrocinio en las materias Familiar, Civil,
Mercantil, Responsabilidades Administrativas, Justicia Administrativa, Honor y Justicia,
Penal, Justicia para Adolescentes, Ejecucién de Sancion Penal, Segunda Instancia y Amparo y
Métodos Alternos, a las personas de escasos recursos econémicos y grupos vulnerables, asi
como a las que se encuentran en algun proceso penal, de manera gratuita, con defensores
publicos, defensores publicos auxiliares y asistentes juridicos que se sujeten a estandares
que garanticen la responsabilidad profesional, calidad y eficiencia en la prestacion del
servicio, mostrando un comportamiento ético, honesto, calificado y capaz en el ejercicio de

su actuar.
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VI.  Objetivos particulares

A. Escuchar y explicar al usuario a través de una comunicacion eficaz las posibles
soluciones a su problematica en la materia correspondiente, solicitindole en su caso la
documentacién idonea para la representacion juridica que requiera, brindando con ello
una asesoria adecuada.

B. Elaboracion de las demandas cuyos juicios puedan ser resueltos mediante Brigada.

C. Ofrecer asesoria y representacion legal adecuada en las convocatorias de Brigadas
Estatales y municipales.

D. Escuchar problematicas del usuario y ofrecer alternativas de mediacién con la finalidad

de conciliar antes de comenzar con algiin procedimiento de contienda.

VII. Alcance
Este procedimiento aplica al personal de Brigadas del Instituto de la Defensoria Pablica del

Estado.

VIII. Marco Juridico
Las disposiciones legales que son la base del actuar del Defensor Publico adscrito a la
Unidad de Atencidn Inicial y Brigadas para su organizacion, atribuciones y funcionamiento,
son de diversa indole, desde el rango Internacional, nacional, local y hasta la aplicacién de

manuales y protocolos, siendo los que a continuacién se enuncian:

A. Tratados Internacionales

° Declaracion Universal de los Derechos Humanos
° Convencion Americana sobre Derechos Humanos

. Convencion de la Haya, sobre los aspectos civiles de la sustraccion

internacional de menores

° Convencion sobre los Derechos del Nifio
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B. Legislacion Nacional

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes

Ley Federal de Declaracion Especial de Ausencia para Personas
Desaparecidas

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

Codigo Nacional de Procedimientos Penales

Ley Nacional de Ejecucién Penal

Ley Nacional del Sistema Integral de Justicia para Adolescentes

Ley Nacional de Mecanismos Alternativos de Solucién de Conflictos en

materia Penal

Cédigo de Comercio

Codigo Civil Federal

C. Legislacion Local

Constitucion politica del Estado de Nuevo Le6n

Ley de Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Leon

Reglamento de la Ley de Defensoria Piiblica para el Estado de Nuevo Ledn
Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Nuevo Leén

Cédigo Civil para el Estado de Nuevo Ledn

Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Nuevo Leon

Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores en el Estado de Nuevo

Ledn
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e Leyqueregulael procedimiento de emision de la declaratoria de ausencia por
desaparicién en el Estado de Nuevo Le6n

e Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia

e Ley de Mecanismos Alternativos para la Solucién de Controversias para el
Estado de Nuevo Le6n

e (oddigo Penal para el Estado de Nuevo Leén.

D. Manuales y protocolos

e Protocolos de actuaciéon emitidos por la Suprema Corte de Justicia de la
Naciéon, como lo son: para quienes imparten justicia en los casos que
involucren, a nifias, nifios y adolescentes; en los casos que involucren,
personas comunidades y pueblos indigenas; con perspectiva de género; en
caso que afecten a personas migrantes y sujetas de proteccion internacional
(casos de restitucion internacional de menores); en los casos que involucren
derechos de personas con discapacidad.

e Manual y Protocolo de Actuacién para Garantizar el Derecho a la Defensa de
la Poblacién Indigena y Extrajera en el Estado.

e Manual y Protocolo de Actuacion para Garantizar el Derecho a la Defensa de
la Personas con Discapacidad y Personas con Problemas de Salud Mental en

el Estado.

IX. Organigrama y obligaciones de la unidad

Subdireccion

Jefe del area

P-UAIB-02 01/07/2022
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X. Obligaciones

a. Especificas

1. Subdireccién General: Planea, organiza, dirige, supervisa y controla

2

las funciones de atencién, asesoria, patrocinio juridico y demas que el
personal a su cargo realice.

Jefe de Area: Coadyuva con la Direccién, en la coordinacién y
evaluacion del desempefio de los defensores publicos y demas personal
a su cargo, para que se cumpla cabalmente con la atencién, asesoria, y
patrocinio juridico, bajo las leyes aplicables y la propia del Instituto y su
Reglamento.

Defensor Piiblico Auxiliar: Coadyuva con los Defensores Publicos en
el otorgamiento de los servicios juridicos de defensa, representacion y

asesoria, en los asuntos de su adscripcion.

b. Obligaciones generales

L.

En la inteligencia de que las siguientes obligaciones son comunes al
Director, Jefes de Area, Defensores y personal administrativo sin
distingo de categoria.

Tratar con respeto, consideracién y profesionalismo a todas las
personas que acudan ante ellos, para orientarlos legalmente sobre los
asuntos que les consulten.

Abstenerse de solicitar, cobrar o recibir honorarios en numerario o en
especie, o cualquier otro beneficio, directa o indirectamente, con motivo
del desemperio de su encargo.

Acudir con puntualidad a la oficina de su adscripcion.

Asistir puntualmente a los cursos de capacitacion y actualizacion que le
indiquen sus superiores y aprobar al término los examenes

correspondientes.

P-UAIB-02 01/07/2022
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6. Acatar las instrucciones verbales o escritas de sus superiores,
relacionadas con el debido ejercicio de la practica profesional.

7. Observar buena conducta en el desempefo de sus actividades y un
comportamiento de mutuo respeto y colaboracion con sus superiores y
demas compariieros, absteniéndose de cometer actos que alteren el
orden y la disciplina en el centro de trabajo.

8. Presentarse en su darea de trabajo con la vestimenta acorde al

desempeno de sus funciones y diligencias que realice.

XI. Funciones a desarrollar

A. Subdireccion
1. Supervisar las actividades de defensa, asesoria y patrocinio juridico, y

demas actividades que realice el personal a su cargo.

2. Coordinar las acciones de asesoria, defensa y representacion legal
prestadas por los Jefes de Areas y Defensores de su adscripcién.

3. Cuidar que el personal a su cargo mantenga entre si, y con el resto de
los servidores publicos del Instituto, la armonia necesaria para la
comunicacion y desempefio eficientes en el cumplimiento de su trabajo.

4. Verificar periédicamente la veracidad de los datos asentados por el Jefe
de Area y personal a su cargo.

5. Ejercer una estricta vigilancia en el cumplimiento de la gratuidad de los
servicios legales prestados por el Instituto.

6. Celebrar al menos, una reunién quincenal de trabajo con el personal
adscrito a sus respectivas areas.

7. Practicar auditorfas juridicas al Jefe de Area y Defensores de su
adscripcion en el momento y en las condiciones que juzgue mas

conveniente.

P-UAIB-02 01/07/2022
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8. Las demads que le confieran el Director General, la Ley, este Reglamento

y demas disposiciones legales aplicables.

B. Jefe de la Unidad de Brigadas

1. Supervisar la asesoria legal brindada por personal adscrito en las

brigadas.

b

Revisar y aprobar las solicitudes solicitadas por el usuario realizar el

tramite solicitado en caso de ser posible.

58

Realizar las asignaciones mediante el sistema.

Rendir un informe mensual a su director sobre las asesorias,

o

canalizaciones y turnos realizados.
Canalizar, orientar, cuando no hay servicio de instituto.
Tramitar juicio en brigadas.

Gestion de papeleria necesaria para la tramitacién de juicio requerido.

© N o

Las demas establecidas en la Ley, Reglamento y otras disposiciones

legales aplicables.

& Defensor de la Unidad de Brigadas

1. Registro de usuario en sistema Advocatus.

2. Identificar las necesidades del ciudadano.

3. Brindar la asesoria adecuada de acuerdo a las necesidades o problema
legal manifestado por el usuario.

4. Informar, orientar o canalizar a ciudadano cuando la solicitud requerida
no sea parte de los servicios proporcionados por el Instituto.

5. Proporcionar los requisitos necesarios de acuerdo al tramite a realizar.
6. Promover el juicio correspondiente para el caso de que asista personal

adscrito a los Juzgados Familiares.
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7. Revisar que se cumplan con todos los requisitos para dar inicio al

tramite requerido por usuario.

8. Canalizar a ciudadano en caso de ser usuario del Instituto a area

correspondiente.

XIL Procesos de la Unidad de Brigadas
1.  Asesorialegal.

2.  Brigadas.

P-UAIB-02 01/07/2022
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XIV. Descripcion de los diagramas
121 Diagrama de Flujo “Asesoria Juridica y/o Orientacion”

12.1.1. Elusuario acude a las oficinas del Instituto.

12.1.2. Lasecretaria recibe al usuario asignandole niimero de turno para asesoria.

12.1.3. El asesor juridico recibe al ciudadano capturando datos generales y
escuchando la problematica.

12.1.4. Verificar si el tramite es competencia del Instituto.

12.1.5. En caso de que no sea un tramite que se lleve en el Instituto, el asesor
juridico informa al ciudadano que el tramite para el que acude no es un
servicio del instituto.

12.1.6. Revisar si se cuenta con informacién para orientar al ciudadano donde su
solicitud pueda ser atendida; en caso de que no se cuente con ello se
finaliza asesoria.

12.1.7. Si se cuenta con la informacién para orientar al ciudadano, se le
proporcionan los datos al usuario de donde tiene que acudir para el
tramite de su solicitud y se concluye asesoria.

12.1.8. Encaso de que el tramite si sea competencia del instituto el asesor juridico
brindar4 la asesoria juridica, identificando que tipo de servicio ofrecera.

12.1.9.  Analizar si el juicio es viable para mediacion.

12.1.10. Para el caso de que si aplique la mediacién, el asesor juridico informaré al
ciudadano que antes de iniciar por la via legal se intentara hacerlo por
MASC.

12.1.11. Determinar si el usuario accede a someterse a métodos alternos. En caso
de que si desee el servicio de MASC, nos remitiremos al apartado “A” punto
15.

12.1.12. Elasesor juridico realiza las diligencias necesarias para turnarlo al drea de

mediacién. Remitirnos al Proceso de la Unidad de Métodos Alternos.

P-UAIB-02 01/07/2022
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12.1:1.3:

12.1.14.

12.1.15.

12.1.16.
12117,

12.1.18.

12.1.19.

12.1.20.

12.1.21,

12.1.22.
12.1.23.

Es persona considerada como grupo vulnerable. En caso de que asi sea, nos
remitimos al apartado “A” punto 15.

Si el ciudadano no es una persona de grupo vulnerable, el asesor juridico
canalizara a juridicos gratuitos, dependencia o asociacion civil
correspondiente que pueda brindar el servicio, concluyéndose con dicha
orientacion.

En caso de que el juicio no sea viable a mediacion, el asesor juridico
proporcionara requisitos para el juicio.

El Asesor juridico revisara la documentacion.

Verificar que se cumplan con los requisitos para iniciar con el
procedimiento.

En caso de que no se cumplan con los requisitos para juicio, el asesor
juridico solicitara al usuario los requisitos para el procedimiento y que
regrese de nueva cuenta con el asesor juridico. Remitiéndonos al punto 16.
En el caso de que se cuenten con los requisitos completos, el asesor juridico
hara el registro en el sistema.

El asesor juridico realiza la recepcion de los documentos y levantamiento
de la solicitud de representacion.

El asesor juridico informa al jefe de area que los requisitos han sido
completados para la asignacién de defensor UED.

El jefe de area debera asignar defensor UED, el asunto via sistema.

El jefe de area hace las diligencias correspondientes para remitir los
requisitos a la UED. Remitirnos al Proceso de la Unidad de Elaboracion de

Demandas.
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12.2 Diagrama de Flujo “Procedimiento en Brigada”

12.2.1 El usuario se acerca al stand del Instituto.

12.2.2 El asesor juridico recibe al ciudadano, capturando los datos generales y

escuchando la problematica.

12.2.3 Verificar si el tramite es competencia del Instituto.

12.2.4 En caso de que no se un procedimiento competencia del Instituto, el asesor
juridico informa al ciudadano que el tramite por el que acude no es un
servicio que brinde el Instituto.

12.2.5 Verificar si se cuenta con la informacién para orientar al ciudadano donde
su solicitud puede ser atendida. En caso de que no se tenga dicha
informacién se finaliza con la orientacion.

12.2.6 En caso de que si se cuente con la informacién para orientar al ciudadano,
se verificara si la dependencia gubernamental de su solicitud se encuentra
en la brigada.

12.2.7 Si la dependencia de la cual requiere el servicio el ciudadano, el defensor
ptiblico le informard que su solicitud puede ser solventada en la misma
brigada y se canaliza, concluyéndose con la orientacion.

12.2.8 Sila dependencia gubernamental no se encuentre en la brigada, el asesor
juridico proporcionara la informacién de a dénde puede acudir para su
solicitud, finalizando con la informacion.

12.2.9 El asesor juridico brindara asesoria juridica e identificard que tipo de
servicio es el requerido.

12.2.10 Verificar si acude el juzgado y Registro Civil a la brigada.

12.2.11 En caso de que no acuda juzgado y Registro Civil, revisar si el juicio es
viable para mediacion.

12.2.12 Si se encuentran en la brigada juzgado y Registro Civil, el asesor juridico
informara al ciudadano que antes de iniciar por la via legal se tiene que

intentar hacerlo por medio de la MASC.
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12.2.13 El asesor juridico proporcionara los requisitos para el juicio.

12.2.14 El asesor juridico informara al ciudadano el domicilio y el teléfono de la
oficina mas cercana para continuar con su tramite. Nos remitimos al
Proceso de asesoria.

12.2.15 Verificar si es un juicio que pueda resolverse en brigada, si no es asi, nos
remitiremos al punto 11.

12.2.16 Si es un juicio que pueda llevarse en brigada, revisar que se cuente con
todos los requisitos para el tramite.

12.2.17 Sino se cuentan con todos los requisitos para el tramite el asesor juridico
informard al ciudadano que acuda al stand del Registro Civil, para solicitar
la documentacion faltante.

12.2.18 Revisar si se requieren mas de tres actas del estado civil.

12.2.19 En caso de que si se requieran mas de tres actas, el jefe de area gestionara
con personal de Registro Civil las actas faltantes.

12.2.20 Posteriormente el jefe de area entrega al asesor juridico las actas
faltantes. Remitiéndonos al apartado “A” punto 16.

12.2.21 Para el caso de que se cuente con los requisitos completos, el asesor
juridico revisara papeleria y realizara el registro en sistema.

12.2.22 El asesor juridico realiza la recepcion de los documentos y levantamiento
de solicitud de representacion.

12.2.23 Sele informa al jefe de drea por parte del asesor juridico que ya se cuenta
con los elementos para iniciar el juicio.

12.2.24 Eljefe de area se coordina con el juez virtual para la aprobacién del juicio.

12.2.25 El jefe de area asigna asesor juridico para la elaboracién de demanda.

12.2.26 El asesor juridico elabora demanda.

12.2.27 El asesor juridico solicita al usuario que firme la demanda.

12.2.28 Se presenta demanda en juzgado por parte del asesor juridico.

12.2.29 Se dicta sentencia definitiva.
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12.2.30 Se proporciona informacién al usuario por parte del asesor juridico,

dandole indicaciones de donde recibira su acta y/o sentencia.

XV. Reglas generales y principios de la Unidad de Brigadas
a. Reglas generales

1. Se prestaran los servicios de orientacién, asesoria y patrocinio de casos en
las materias, poniendo especial énfasis en la proteccién y defensa de los
derechos de las personas de escasos recursos econdmicos; es decir aquellas
que perciban en el promedio del dltimo afio un ingreso menor a doscientas
UMA'’s mensuales en materia familiar, ademas de los grupos vulnerables.

2. Los servicios de asesorfa juridica y patrocinio en materia Familiar, se
otorgaran de forma obligatoria y gratuita independientemente de la
situacién econémica o edad del usuario, cuando asi lo ordene el Director
General, asi como también si la intervencién es solicitada por Juez de lo
Familiar, en los términos del articulo 955 del Cédigo de Procedimientos
Civiles Vigente en el Estado, y 39 de la Ley; velando que no se afecten los
derechos de menores e incapaces.

3 En los Divorcios por Mutuo Consentimiento, se tomara en cuenta que los
ingresos sumados de los conyuges no excedan de 300 UMA’s al mes; asi
mismo, en todos los procedimientos judiciales que conozca la Direccion
Familiar, el valor de los bienes del asunto del que se trate no excederd del
monto de diez mil cuotas.

4, Por lo que se refiere al Juicio Oral de Convivencia y Posesién Interina de
Menores, la prestacién del servicio estara supeditada al cumplimiento
ininterrumpido y actualizado de las obligaciones alimenticias respecto del
menor o menores de que se trate.

5.  Por cuanto hace al Procedimiento de Adopcién el patrocinio juridico se

surtird siempre y cuando entre los promoventes y el menor que se pretende

P-UAIB-02 01/07/2022
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adoptar, exista un parentesco hasta en cuarto grado por consanguinidad y
segundo grado por afinidad y se retinan los requisitos previstos en el Cédigo
Civil Vigente en el Estado.

6. En cuanto a los procedimientos del orden civil que el objeto de la Litis sea
menor a 10,000 cuotas. En cuanto a los juicios de arrendamiento que la
renta mensual sea menor a 70 cuotas. Para los juicios ejecutivos que la

suerte principal sea menor a 1,000 cuotas.

b. Principios:

1. Independencia Técnica: Se vigilard que no existan intereses contrarios o
ajenos a la debida defensa.

2. Gratuidad: La prestacion del servicio es de manera gratuita, sin excepcién
alguna.

3. Responsabilidad profesional: Se garantizard la responsabilidad
profesional, mediante un comportamiento ético, honesto, calificado,
responsable y capaz en el ejercicio de las funciones.

4. Solucidon de Conflictos: Se fomenta la intervencién de soluciones alternas
de los conflictos participando en la mediacién y en general en la justicia
restaurativa.

5. Confidencialidad: Se brinda la seguridad de que la informacién entre el
Defensor Publico y usuario se catalogue como confidencial; es decir todos
los datos proporcionados al personal son protegidos y considerados
privados.

6. Diversidad: Se vela por el respeto a la diversidad cultural y multiétnica de
toda persona que recibe el servicio, para que su representacion juridica sea

acorde a los Derechos Humanos.
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7. Igualdad y Equilibrio procesal: En auxilio a las labores de los Tribunales,
se garantiza el equilibrio procesal entre las partes interviniendo en todo
procedimiento que se requiera el servicio mediante Oficio de la Autoridad

Judicial.
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XVI. Anexos

ANEXO 1. Hoja de Representacién Legal

INSTITUTO -
DE DEFENSORIA
PUBLICA

R D W MUY 2T

| Folio: | | Defensor:

MONTERREY, NUEVO LEON A:

NOMBRE DEL SOLICITANTE. FECHA DE
NACIMENTO:
DIRECCION
(ENTRE CALLES
YC.P):
TELEFONO: EDAD: ESTADO CIVIL:
wereso . |

OCUPACION:  MENSUALS ESCOLARIDAD:
CONTRAPARTE/ .
SOLICITANTE: DAL

; INGRESO ;
OCUPACION: SEwANAL S ESCOLARIDAD:
DOMICILIO DE LA CONTRAPARTE O
SOLICITANTE {ENTRE CALLES).
DOMICILIO CONYUGAL:
£HA $IDO REPRESENTADO ANTERIORMENTE POR LA DEFENSORIA? st
(HA EJERCITADO ALGUNA ACCION EN CONTRA DE SU DEMANDADO O ACTOR? st
Hechos:

Apartir 32 ia presente y i & ia yluadin & delila} usuaricia). esta Defensorla Plblica acuerca

prestarie «0s servicios de defensa, asescria y patrocinic en forma GRATUITA, por fo que bajo inguna arcunstancia cebera entregar
centidac alguna & ics Defensores Pliicos, Auxiliares yio Mentonos o cuaiquier oTo personal de este instuso, estando obligade o {la)
usuanio (a) a hucer del conocmierto de manera inmediata al Director Generai de este Inslitto 0 ai Sundirector General, en caso de que
persenal de es:nms:zmwgsmmm-n cantidad por &l servico que se e presiz o condicone ésle a cambio de dinero o cuaiger gira
dédna. & o imeresado a i la documentadidn v copias necesanias pasa ka bamitadon del juicio soliciade, a
arcporcionar y presentar al Racato bajo s responsabilidad 2 Jos testigos ofrecidos v a pasar por los GASTOS determinades por autricades
o institucicnes diversas de & Defensorla Piblica que se pucieren oniginar por Ja tramitacion del Jiscio, tales como, edities, expediatn e
crrﬁcacum perizies. eloetera, asi mismo debera efla} usuznor?) 2cudir punbiimenie 2 lodas y cada une de las citas que le ssan

o e ) pare ello por su Delensar. Asimisma se decrelard ef RETIRO DEL SERVICI) 2 ellls) usuariofz)
emcssmser:escascs ). Cuando 1ias causas :2as Que dieror onger: a la prestacion del servdic; IL- Elumano

manfieste 2n forma fehaciente que no tiene inferes en que se ie siga prestando ef servicio; .- El sal:citarte del senicio incurr2 en fakeded
en los dates proporcionades, o &l ¢ sus familiases cometan acies de violenzia fisca o veral, amenazas o inurias en confza cef Defensor
Pibkco o =! personal dei Inshtute; IV - Reciban agoye acicional para la continuacitn de su defensa privaca ¢ los organisnes o mseciacionss
20 Ucrativas provean su defensa; V.- Prevenido que fuere el usuario, no propordione opartunamenie al Defensor Piblico 2 informadidn o

e
S AR G AT
ot reonom ST e, Centen, GRG0 My, Musrons Ledes Vel 812020 5400
et €
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NLbad

INSTITUTO ”
DE DEFENSORIA
PUBLICA

T o o s RQEV@’JP

FEVT AE0
documentacionrequerida para ia denida tramitacion gel asunto encomendago; Vi - La finalidad ge! soicitante sea obtenarun lucro ncebics;
Vil - Cuando el usuario prevenido por & Defenser y 5in causa justificada, no se presenie ante i Autordad para el desahogo de la digencia
a |2 cugl fuere debidaments notificado; VIIL- Cuanco, ciaco que fuere por su Defersor o para bratar algln asunto miacionado con v
expediens, no se presentase y con ello, deviniera una aleciacion procasal de imposible reparacidn; U~ Cuands habiendo designado
testigos de su intencidn, no se presenten en o kigar, fecha y hora sefiaiada para ef desahogo de |2 digencia de que se fate: ¥ X- Cuando
defe trahscurris un BiEz0 mayor de sesenta dizs sin acudir, ;mw;mwmmb:naeﬁe las oficnas del Instituto, en cuyo caso. asl como

en los previsios en fas fracci g no se haa e por a guarda de la decumentacion relaliva a asunto abandonade
Asirismo, ghmmmwmsalsnm Quapm vnaMwammmym*am&zsetwéusodelaaszmadai
Tribunal Vitual, senso ést des fade para l2 sustanciacion virtual de los procasos

jufisdiccionaies ante los organcs del Poder Judicial w Estsdo de Nuevo Ledn, a la cual accederemos los defensores pdbicos con un
usuario y clave de contrasefia, previa solicitud hrmlada arsa el :rgam jurisdiccional en la que c:m;an 5U auforizacier para presenias
promociones via eleciinia, consular exp y fas resol por esie haciendo
snfasia Gue una ver reaizada l aulorzacin Ge este mEdic, &) usuanc acents con eild que indas las natificaciones perscaies se reaizen
sor via elecénica. con axcapcitn del emplazamients y a5 gue impliquen algln mandamiento de eiscucitn, al igual que la presentaciones
de promocicnes en su representacidn implicanda esi la eceptacien del usuaric en amplos ¥rminos e articulo 78 del Cédigo de
Procedimientos Civiles en sl Estado, por lo cual se le soficitara al usuario que pmporciones res medios de confaco, ya sea Lormed
elecrénico, teéfonc de casa o teléfonc cefular popic o de algtn famikas de Su Confianza pars que ¢ delensor asignade pueda contaciase:
con usted nara notificarle yio sclittarie infornacin ¢ doctmeniacién recuerida en su rémite. asi misme se [@ infoma que se niantara

en e 3 &n lag medios & icacion que se proporcionarcn, s: dichos interios no fueren atendidoes; su expedients
ser dado te baia y se prasentata con postercnidad Ln escrit soficitads la revncadién de la defensa ante el fibural virual, esto debico 2
que surtirian ‘os efeclos del articulo 78 de la legisiacian antenormente mencionadz. Tode b anterior con el fundamento en lo dispues’o por
i0s articulos 17 y 36 de la Ley ds Defensoria Publica para of Estado de Nusvo Leon y gemas asiicables a: Reglamento de Iz prozia
Ley.

FIRMA DEL INTERESADO

Ly
#&ly
o
saror AL HODAY
b 31 e, Comti, SLEOD Manterrmy, Numers fadr. | Tal, SO0 540
o €
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ANEXO 2. Requisitos tramites Direccién Familiar
2.1 Adopcién

NLuid

INSTITUTO | .
£ DRFENSORIA ADOPCION

P GOBMSG DEL NUBWG NUBVD LE5N

(=28

NUEVO

1.- ACTA DE MATRIMONIO Y NACIMIENTO DE LOS PROMOVENTES. NUEVO LEON

2.- IDENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR DE LOS
PROMOVENTES.

3.- ACTA DE NACIMIENTO DE LOS HIJOS DEL PROMOVENTE.
4.- ACTA DE NACIMIENTO DEL MENOR QUE SE PRETENDE ADOPTAR.

5.- CONSTANCIA DE TRABAJO DE LOS PROMOVENTES.

6.- CARTA DE NO ANTECEDENTES PENALES DE LOS PROMOVENTES.

7.- CONSTANCIA DE BUENA SALUD DE LOS PROMOVENTES.

8.- CONSTANCIA DE BUENA SALUD DEL MENOR

9.- CONSTANCIA DE MATRIMONIO RELIGIOSO DE LOS PROMOVENTES.

10.- SUJETO A EVALUACION PSICOLOGICA Y SOCIOECONOMICA.

(PRACTICADA POR INSTITUCION PUBLICA COMPETENTE, AUTORIZADA POR EL
JUZGADO QUE CONOZCA EL TRAMITE DE ADOPCION)

11.- COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE O EQUIVALENTE, DE TRES
TESTIGOS (QUE CONOZCAN A LOS PROMOVENTES Y AL MENOR) Los testigos

compareceran las veces que sean necesarias. (Para acreditar que los promoventes son
personas de buenas costumbres y que la adopcitn es benéfica para el menor)

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITC, El servicio de esta Institucién es para
personas de escasos recursos econémicos conforme al artfculo 3 de la Ley de
Defensoria Publica para el Estade de Nueve Leén y demas aplicables al Reglamento
de ia propia Ley. Ademds. se le hace de su conocimiento que si el Instifuio estd
representando o ha representado a su contraparte, no se le brindara el servicio,

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS

s

g

www.idpni.gob.mx
Matamoros 311 Ote,, Centro, 84000 Monterrey, Nuevo Ledn. | Tel. 812020-560C
@iDPNLER

P-UAIB-02 01/07/2022
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2.2 Autorizacién Judicial para Salir del Pais

NL b

NSTITUTO |
DE DEFENSORIA
pUsBLICA

GOBEEND DL MWD WUEC 180K

NUEVO

Nuegve Leds

AUTORIZACION JUDICIAL PARA SALIR DEL PAIS

1.- ACTA DE MATRIMONIO. (Esto en caso de ser casados)

2.- ACTA DE NACIMIETNO (PROMOVENTE)

3.-IDENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR.
4.- ACTA DE NACIMIENTO DE LOS HUOS,

5.. DOCUMENTOS CON LOS QUE ACREDITE EL MOTIVO POR EL. CUAL
PRETENDE
SACAR DEL PAIS A SUS MENORES HIWOS. (EN CASO DE ENFERMEDAD)

6.- DOMICILIO DEL PADRE (CUANDO EL MISMC NO ESTE DE ACUERDO)

7-3 (TRES) TESTIGOS.

(Copia de la credencial de elector de los testigos, quienes compareceran
cuando el

Defensor o indique)

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucion es
para personas de escasos recursos economicos conforme al articulo 4° de la
Ley de Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Leén y demas aplicables
al Reglamento de la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento gue si
el Instituto esta representando o ha representado a su contraparte, nc se ie
brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00

HORAS.
.wgﬁ‘

www.idpnl.gob.mx
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2.3 Cambio de Régimen Matrimonial

NL g

INSTITUTO .
DE DEFENSORIA }
PUBLICA g
) Somsnoon oo hiPlEE NCIAS DE JURISDICCION VOLUNTARIA prigreseing
SOBRE CAMBIO DE REGIMEN MATRIMONIAL N *"‘é ﬁ¥®

NUEVO LEGN

1.- ACTA DE MATRIMONIO

2 - IDENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR DE LOS
PROMOVENTES.

3.- ACTA DE NACIMIENTO {PROMOVENTES)
4.- ACTADE NACIMIENTO DE LOS HIJOS.

5.- INVENTARIO DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES QUE SE ADQUIRIERON
DURANTE EL MATRIMONIO.

6.- ESCRITURAS O COPIAS CERTIFICADAS DE LOS BIENES INMUEBLES.

(Se solicitan en el Registro Plblico de la Propiedad y del Comercic en el Estado, ubicado en
Pabelién Ciudadano sito en Washington nimero 2000 Oriente en la Colonia Obrera en
Monterrey, N.L.)

7.~ CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAVAMEN DE LOS BIENES INMUEBLES.

(Se solicitan en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercic en el Estado, ubicado en
Pabelién Ciudadane sito en Washington nimero 2000 Oriente en la Colonia Obrera en
Monterrey, N.L.)

8.- AVALUO CATASTRAL.
(Se solicita en Tesoreria General del Estado ubicado en Pabellon Ciudadano sito en
Washington nimero 2000 Criente en la Colonia Obrera en Monterrey, N.L.)

9.- FACTURA DE LOS BIENES MUEBLES (Vehiculos v muebles)
TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucion es para
as de e€5casos recursos econdmicos conforme al ardiculo 3 de ia ley de
Defensoria Pablica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables al Reglamento de
ia propia Ley. Ademas se le hace de su conocimientc que si o Insfituio estd
representando o ha representado a su contraparte, no se le brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.

wwwicpnigob.mx

Matamoros 311 Ote., Centro, 64000 Monterrey, Nuevo Ledn, | Tel. 812020-5600
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2.4 Convivencia y Posesion Interina de Menores

INSTITUTO i
DEFENSORIA
PUBLICA

GOMERNG TEL NUEVO SUEYG LR

CONVIVENCIA Y POSESION INTERINA DE MENORES %ij EW

RUEVO LEON

1.- ACTA DE MATRIMONIO.
2.- ACTA DE NACIMIENTQC DE HIJOS
3.- CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR DEL PROMOVENTE

4.- COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR, DE
TRES TESTIGOS, pueden ser familiares o no familiares (QUE CONOZCAN A LOS
PROMOVENTES Y DE LOS HECHOS QUE VAN A DECLARAR) Los tesfigos
compareceran las veces que sean nacesarias.

5.- DOMICILIO DEL DEMANDADO Y DEL MENOR, CON ENTRE CALLES.

6.- INFORMAR AL DEFENSOR Si EXISTEN JUICIOS ANTERIORES O GESTION ALGUNA
PARA DICHO EFECTO.

7.- JUSTIFICAR ESTAR AL CORRIENTE EN EL PAGO DE LOS ALIMENTOS DE SUS
HIJOS. {COPIA CERTIFICADA DE CONSIGNACION DE PENSION ALIMENTICIA,
FICHAS BANCARIAS DE DEPOSITO Y/O RECIBOS PRIVADOS FIRMADOS POR LA
MADRE DE LOS MENORES)

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, £l servicio de esta Institucidén es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al aricule 3 de la Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Ledn y demds aplicables al Reglamento de
ia propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que si el Instituto estd
representando o ha representado a su contraparte, no se le brindara e servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS

e
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2.5 Dependencia Econémica Filiacién

INSTITUTO |
DE DEFENSORIA
PUBLICA

COSRANG DEL HUEVD NUENG LESN EL GOR:

DEPENDENCIA ECONOMICA (FILIACION) NU E%gg

NUEVDO LEDN

Acta de nacimiento y de defuncion de ia persona de quien dependia economicamente.
Acta de nacimiento del promovente.
Identificacién Oficial, Pasaporte o Cartilla Militar de fos promoventes.

Acta de matrimonio, para el caso de ser ja esposa (0) quien promueve.

v
v
v
v
v

Las actas de nacimiento de los hermanos y matrimonio de elios para justificar que elios no

pueden manteneria.

Acta de defuncidn del padre del difunto, si es la madre quien promueve o en su caso el acta

de divorcio, esto para acreditar que la mama no tiene un esposo quien la pueda mantener.

¥ Todo documento tendiente a acreditar el promovente sostiene a la persona que pretende
dfiliar y que ésta no tiene mas sostén economico que el gue le brindaba la promovente.

v Acreditar que vivian en el mismo domicilio; puede ser que tengan credenciales de elector
tantc difunto como promovente con la misma direccion.

¥ Constancia de No Filiacion ante IMSS, {Este documento lo obtiene el patron por medio de
Internet)

v Constancia de No Filiacién ante ISSSTELEON, (Este documento lo obtiene por medio de

Internet)

%

¥ Tres testigos que conozcan de los hechos que van a declarar, la copia de la credencial de
elector y la disponibilidad de comparecer cuando el Defensor le indique.

Comprobante o constancia medica si los padres del difunto estan incapacitados.

Todo comprobante de gastos de manutencidn del promovente (Ej. servicios publicos)

SIS

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, Ei sewicio de esta Institucidn es para
personas de esCasos recursos econdmicos conforme al articulo 3 de la Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Ledn y demds aplicables al Reglamento de
la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que si el instifulo esta
representando o ha representado a su coniraparte, no se le brindara & servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS,

warw.idpnigob.mx

Matamoros 311 Ote,, Centro, 64000 Monterrey, Nueve Ledn. | Tel. 812020-5600
@oPNLER

P-UAIB-02 01/07/2022




CODIGO: - P-UAIB-02

INSTITUTO T T T e

DE DEFENSORIA PROCEDIMIENTO DE BRIGADAS VERSION: 01
PRARSESTE R EMISION: 101/07/2022
PAGINA: 28de 118
SUBDIRECCION GENERAL
2.6 Dependencia Economica
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INSTITUTO |
?5;35;:?15091# '\T.:;i’_’,:wj
S o e N NEPENDENCIA ECONOMICA (FINADO) g{g %ﬁggﬁ

wueve Ledn
Acta de nacimiento y de defuncion de la persona de quien dependia econémicamente.
Acta de nacimiento del promovente.
Identificacién Oficial, Pasaporte o Cartilia Militar de los promoventes.

Acta de matrimonio, para el caso de ser la esposa {0) quien promueve.

v
v
v
v
v

Si es la madre quien promueve y tiene ofros hijos mayores de edad, acompafiar las actas

de nacimiento y matrimonio de ellos para justificar que elflos no pueden manteneria.

Constancia de Solteria (Este documento se cbtiene en fa Direccidn del Registre Civil del

Estado, ubicado en PABELLON CIUDADANO sito en calle Washington nimero 2000 Ote.

col Obrera en Monterrey, N. L.}

v Acta de defuncion del padre del difunto, si es la madre quien promueve o en su caso &l acta
de divorcio, esto para acreditar que la mama no tiene un esposo quien la pueda mantener.

v Todo documento tendiente a acreditar que el difunto sostenia a la persona promovente y
que ésta no tiene mas sostén economico que el gue le brindaba el difunto.

v Acreditar que vivian en el mismo domicilio; puede ser que tengan credenciales de elector
tanto difunto como promovente con la misma direccion.

v Alta ante e] IMSS, (Este documento lo obtiene el patron por medio de Internet)

¥ Constancia de Beneficiarios (Se solicita ante la Unidad de Medicina Familiar donde
consultan los asegurados)

v Estado de cuenta de afore (Lo obtiene en la Institucién Bancaria en donde tenia la afore e
difunto)

v Tres testigos que conozcan de los hechos que van a declarar, la copia de la credencial de
elector y ia disponibilidad de comparecer cuando el Defensor le indique.

v Comprobante o constancia medica si los padres del difunto estan incapacitados.

v Todo comprobante de gastos de manutencion del promovente (E]. servicios publicos}

<

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICC ES GRATUITO, El servicio de esta Institucion es para
personas de escasos recursos econémicos conforme al articulo 3 de la ley de
Defensoria Piblica para el Estade de Nuevo Ledn y demas aplicables al Reglamento de
la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que si el Instituto estd
representanda ¢ ha representado a su contraparie, no se le brindara el servicio,

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.

o
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2.7 Divorcio Incausado

INSTITUTO
DE DEFENSORIA
pUBLICA

ot DEL N WA 120w

DIVORCIO INCAUSADO

1.- ACTA DE MATRIMONIO.

2.- GREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR.
(Del promovente)

3.- ACTA DE NACIMIENTC DE LOS HIJOS.

4.- PROPORCIONAR EL DOMICILIO ACTUAL DEL DEMANDADO O EL ULTIMO
DOMICILIO QUE LE CONOCIO. (CON ENTRE CALLES)

5.- PROPORCIONAR EL DOMICILIO DONDE HABITA EL PROMOVENTE O DE HABER
MENORES E INCAPACES SERA EL DOMICILIO DE ESTOS ULTIMOS (Para determinar
competencia)

6.- QUE SE ENCUENTRE AL CORRIENTE EN EL PAGO DE LOS ALIMENTOCS.
TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, EI servicio de esta Institucion es para
personas de escasos recursos econémicos conforme al articulo 3 de la Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables al Reglamento de
ia propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento gue si & Instituto esta
represenmande o ha representado a su contraparte, no se le brindara el servicic.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.
wasawicpni.gob.mx
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2.8 Divorcio Voluntario

iNsTITUTC | DIVORCIO VOLUNTARIO {ACUDIR AMBOS}
DE DEFENSORIA

PUBLICA
ADEMATRIMONO
2. ACTA DE NACIMIENTO DE LOS HIJOS
3. ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA DE LAS ESCRITURAS DE LOS BIENES INMUEBLE,EL EVO LEGN
Solicitariz en el Registro de la Propiedad y del Comercio, ubicado en Pabellon Ciudadano sito en Washingmn
nGmero 2000 Oriente en la Colonia Cbrera en Monterrey, N.L.

4, CERTIFICADO ACTUALIZADO DE LIBERTAD DE GRAVAMENES O DE GRAVAMENES, EN SU CASO.
Solictado en el Registro Publico de la Propiedad y del Cemercio, ubicado en Pabelion Ciudadano sito en
Washington nimero 2000 Criente en Ja Colonia Obrera en Monterrey, N.L

5. AVALUO CATASTRAL

Soliciarlo en e! segundo piso de la Tesoreria General del Estado, ubicado en Pabelion Cludadano sito en calle
Washington nimero 2000 Coionia Obrera en Montermrey, N.L..

6. FACTURA DE LOS BIENES MUEBLES

7. CONSTANCIA DE TRABAJO CON PAPELERIA MEMBRETADA. QUE INCLUYA SELLO Y FIRMA
AUTORIZADA Y LOS ULTIMOS SEIS RECIBOS ORIGINALES DEL PAGO DEL FIADOR ALIMENTISTA.
ESTADOS DE CUENTA DE ADEUDOS {tarjetas de crédito, tiendas departamentales, INFONAVIT)
COPIA SIMPLE DE LAS CREDENCIALES DE ELECTOR DE LOS ESPOSOS Y FIADOR ALIMENTISTA

CONVENIO DE DIVORCIO VOLUNTARIO
A CARGO DE QUIEN ESTARAN LOS MENCRES.
DIAS DE VISITA (DiA © DIAS Y HORARIO ESTABLECIDO).
CON QUIEN ESTARAN EN LOS PERIODOS VACACIONALES DE SEMANA SANTA, VERANO Y NAVIDAD.
PRECISAR CON QUIEN PASARAN LOS MENORES LOS DIAS FESTIVOS, COMO CUMPLEARNOS DEL MENOR,
NAVIDAD, ARNO NUEVC, DIA DE LA MADRE, DiA DEL PADRE, ETC.
QUE PENSION ALIMENTICIA SE OTORGARA, FORMA DE ENTREGA (PERSONAL, DEPOSITADA, OFICIO), CADA
CUANDO SE ENTREGARA LA PENSION (SEMANAL, QUINCENAL}, AS| COMO CADA CUANDOC Y CUANTO
AUNENTARA LA PENSION. (PRECISAR CANTIDAD).
£N CUBRIRA LOS GASTOS ESCOLARES (PUBLICOS O PRIVADOS), VESTIDO Y CALZADO DE LOS MENORES).
POR PARTE DE QUIEN LOS MENORES TIENEN SERVICIO MEDICC
QUIEN SERA EL FIADOR ALIMENTISTA (LO PROPORCIONA EL QUE DA LA PENSION) TRAER DE LA PERSONA

COPIA DE LA IDENTIFICACION Y COMPROBANTES DE NOMINA.
DOMICILIC DE LA SENORA Y DOMICILIO DEL SEROR.
S1SE VA A PACTAR PENSION DE UN CONYUGE A OTRO.
QUE BIENES MUEBLES E INMUEBLES HAY DENTRO DEL MATRIMONIO {HACER INVENTARIO) Y TRAER
FACTURAS Y/O ESCRITURAS DE LA PROPIEDAD.
< MENCIONAR S| HAY DEUDAS DENTRO DE msouemocowm ANEXAR LOS DOCUMENTOS QUE

ACREDITEN LAS DEUDAS Y QUIEN LAS CUBRIR.

MENCIONAR COMO VA A QUEDAR REPARTIDOS LOS BIENES QUE HAY.

EN CASO DE CESIONES, QUIEN CUBRIRA LOS GASTOS NOTARIALES.

MENCIONAR CUANTO TIENEN DE SEPARADOS Y SI ESTA EMBARAZADA LA SENORA.

L4
v
¥’ MENCIONAR SI HAY UN JUICIO ANTERIOR A SU DIVORCIO (COMOC ALIMENTOS, CONVIVENCIA O DIV. NEC).
¥’ MENCIONAR SI TIENEN OTROS HLIOS FUERA DE MATRIMONIO Y NO ESTAN REGISTRADOS.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

8.
9.

LN L Y

Koo lty

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El sewicio de esta Institucion es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al articulo 3 de la Ley de
Defensoria Publica para ef Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables al Reglamento
de la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que, si el Instifulo esta
representando ¢ ha representado a su contraparte, no se le brindara el servicio.
RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.

wavwicpni.gob.mx
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INSTITUTO ENAJENACION DE BIENES
DE DEFENSORIA
EuaUCA Tl GOBEERNG OEL
1.- ACTA DE MATRIMONIO. NUEYVO

NUEVYD LESN

2.- ACTA DE NACIMIENTO DE LOS PROMOVENTES.
3- IDENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR DEL PROMOVENTE.
4.- ACTA DE NACIMIENTO DEL HJO MENOR O INCAPAZ.

5.- COPIA CERTIFICADA DE LA SENTENCIA DEL NOMBRAMIENTO DE TUTOR EN CASO
DE SER INCAPAZ.

6.- COPIA CERTIFICADA DE LA SENTENCIA DE LA SUCESION EN CASO DE SER
HEREDERO.

7.- GOPIA CERTIFICADA DE LA ESCRITURA
{Se solicita en el Registre Publico de la Propiedad y del Comercic en el Estado, ubicado en
Pabellon Ciudadano sito en calle Washington 2000 Ote. Col Obrera en Monterrey, N.L)

8.- CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAVAMENES DEL BIEN QUE SE PRETENDE
ENAJENAR.

{Se solicita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio en el Estado, ubicade en

Pabellén Ciudadano sito en calle Washington 2000 Ote. Col Obrera en Monterrey, N.L)

9.- AVALUO CATASTRAL O PAGO DEL PREDIAL DEL ANO EN CURSO DEL INMUEBLE.
(Se solicita en el edificio de Tesoreria General del Estado, ubicado en Pabelldn Ciudadano sito
en calle Washington 2000 Cte. Col Obrera en Monterrey, N.L.}

10.- 3{TRES) TESTIGOS (Quienes pueden ser o no familiares).
Copia de la credencial de elector de los testigos, quienes compareceran cuando ei Defensor
lo indique.

Nota: - En este procedimiento se tiene que justificar gue la enajenacion es benéfica para el
menor o incapaz.

TODOS LOS DOCUMENTOS SCON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, Ei servicio de esta Institucion es para
perscnas de escases recurses econdémices conforme al articulo 3 dela Ley de
Defensoria Plblica parza el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables al Reglamento
de ia propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que, si el Instituto esta
representando o ha representado a su contraparte, no se le brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.
A
wwawic